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SOLICITAÇÃO DA DEMANDA Nº 0011/2024 – SECRETARIA DA CÂMARA 

1 – IDENTIFICAÇÃO DO ÓRGÃO REQUISITANTE 

Secretaria: CÂMARA MUNICIPAL DE ACAIACA/MG 

Unidade/Setor/Departamento: Coord. Do Depto Legislativo 

Servidor responsável pela demanda: Alessandra De Souza L Rocha 

E-mail (institucional): 

legislativoacaiaca@gmail.com  

Telefone (institucional):  

(31)3887-1239 

 

2 – IDENTIFICAÇÃO DO OBJETO 

Objeto: Inscrição de Servidores para o curso de Formação Prática em Licitações para Câmaras 

Municipais com carga horária de 80h/a com certificado reconhecido pelo MEC,    visto que a 

capacitação do Agente Público faz parte do desenvolvimento permanente e possibilita uma melhoria 

da qualidade das atividades, segurança na aplicação da Lei 14133/2021 nas suas compras. 

Justificativa da necessidade da contratação:  
 

O evento representa capacitação específica voltada ao desenvolvimento das competências 

essenciais ao desempenho das atividades desta Casa Legislativa,  desta maneira o evento 

atende diretamente as necessidades de formação profissional dos Servidores, Membros de 

Equipe de Apoio, Agente de Contratação, profissionais envolvido na elaboração de 

Pesquisa de Preços, DFD, ETP, TR, Contratos, Avido de Contratação, no sentido de 

capacitação  sobre a nova lei de licitações, Lei Federal 14.133/2021.  A empresa 

promotora é conhecida no mercado por realizar relevantes eventos na área de Licitação 

Pública e Contratos.  

Neste contexto, a inscrição no curso organizado pela Empresa UNIEVO EDUCAÇÃO E 

TECONOLOGIA LTDA. CNPJ 41.477.707/0001-70 , tem por objetivo capacitar os 

servidores para melhor desempenho de suas funções legislativas. 

 

Utilização do catálogo de padronização: 

☐ Os produtos ou serviços a serem adquiridos, constam do catálogo de 

padronização. 

☒ Os produtos ou serviços (total ou parcialmente) não estão contidos no catálogo 

de padronização em razão do instrumento encontrar-se em processo de 

formalização pelo município, e, portanto, ainda não encontra-se contemplado 

dentre os objetos já padronizados. 

mailto:legislativoacaiaca@gmail.com


 

Praça Tancredo Neves, n.º 36, Centro, Acaiaca/MG, CEP 35.438-000, e-mail 
legislativoacaiaca@gmail.com 

 
 

☐ Na presente contratação não serão utilizados os produtos ou serviços do catálogo 

de padronização, pelas razões abaixo expostas: 

 

____________ 

☒ O objeto solicitado não consiste em características de luxo   

☐ Justificativa para a aquisição de produtos de luxo (quando for o caso):  

____________ 

 

DESCRIÇÃO E QUANTIDADE 

 Item  Especificações  Unid. De 
medida  

Quant.  

001  Inscrição curso de Formação Prática em 
Licitações para Câmaras 

Unidade  03 

 

3 – FONTE DE RECURSOS 

Recurso: ☒ Municipal – Repasse Duodécimo   ☐ Estadual      ☐ Federal 

Categoria Econômica: ☒ Corrente/Custeio  ☐ Capital/Investimento 

Dotação, Elementos de Despesa, Projeto/Atividade: 01.031.0001 4.004 -

339039 – FICHA 19 

 

4 – OBSERVAÇÕES GERAIS 

Prazo de entrega/execução: Toda a formação é online, através de acesso à plataforma 

pelo período de 12(doze) meses. 

 

Local(is) e horário(s) de entrega/execução: PROGRAMAÇÃO: 

Formação online e com aulas gravadas, reconhecida pelo MEC. 

 
Os principais pontos para trabalhar com a 14133  
No curso de Formação Prática em Licitações para Câmaras,  aprenderá os principais pontos e 
estratégias essenciais para trabalhar com a Lei 14.133, ganhando segurança e conformidade 
nas contratações.  
Fazer a pesquisa de preços conforme a 14.133  
Aprender a realizar a pesquisa de preços de maneira detalhada e conforme os requisitos da lei 
14.133, garantindo a correta aplicação e eficácia nas suas licitações.  
Fazer DFD, ETP, TR, Aviso de Dispensa e Contrato  
No curso de Formação Prática em Licitações para Câmaras,  aprenderá detalhadamente a 
elaborar Documentos de Formalização da Demanda (DFD), Estudos Técnicos Preliminares 
(ETP), Termos de Referência (TR), além de Aviso de Dispensa e Contrato.  
Como implantar os processos eletrônicos na sua Câmara de forma prática e descomplicada  
Aprenderá detalhadamente como implantar processos eletrônicos na  Câmara, de maneira 

prática e descomplicada, otimizando tempo e recursos. Atividade Eletiva: Consultoria com 

Professores 
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A se posicionar e a resolver conflitos nas contratações  
Aaprender a se posicionar estrategicamente e a resolver conflitos de forma eficaz nas 
contratações, garantindo um processo mais eficiente e seguro.  
Como analisar/checar/examinar o documento que produziu e a ensinar seus colegas a fazer 
o mesmo  
No curso de Formação Prática em Licitações para Câmaras,  aprender detalhadamente como 
analisar, checar e examinar os documentos que produziu, além de adquirir técnicas para 
ensinar seus colegas a fazer o mesmo com precisão e eficiência.  
Você vai ter exatamente o que precisa para atuar de forma segura. Sem um monte de 
conteúdo desnecessário ou teorias que você não vai utilizar. Nosso foco é descomplicar o seu 
dia a dia. Para isso a formação conta com módulos com conteúdo prático como aulas no 
formato de oficinas, passo a passo e ainda modelos anotados e explicados, checklists e 
materiais exclusivos 
 

Prazo de garantia/forma de garantia (se houver): Não se aplica 

 

Exigências de requisitos específicos: treinamento de pessoal/apresentação de 

catálogo de produtos/exigência de amostras (se for o caso): Capacitação de 

Servidores na Nova Lei de Licitações e Contratos 

 

Houve contratações anteriores? 

☐ Sim 

☒ Não  

Observações da contratação anterior que possam auxiliar os Estudos 

Técnicos: _______________ 

 

Servidor indicado1 para auxiliar nos ETPs (se for o caso): Não se aplica 

Fiscal(is) indicado(s) (nome completo): Luana C Vilas Boas Sergio 

Informações auxiliares2 (se for o caso):Nada a Declarar 

 

O objeto solicitado tem relação com a frota de veículos ou máquinas? (Se sim, 

anexar a relação ATUALIZADA da frota que irá ser atendida pelo objeto) 

☐ Sim    

☒ Não 

 

Instrumento Vinculativo: 

☐ Contrato 

☐ Ata de Registro de Preços 

Prazo de Vigência do Objeto: 

☐ Exercício financeiro da contratação (até 

31/12). 
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☐ Adesão (carona) 

☒ Outro: Nota de Empenho. 

 

☒ Vigência de 12 meses. 

☒ Outro: Período da Capacitação. 

Contratação de objeto continuado: 

☐ Sim     ☒ Não 

 

Regime licitatório adotado: 

Lei 14.133/2021 e legislação correlata.   

 

ENCAMINHAMENTO PARA A AUTORIDADE COMPETENTE 

 

Em conformidade com a legislação aplicável, encaminhamos a presente Solicitação 

da Demanda à autoridade competente para análise de conveniência e oportunidade 

para a contratação e demais providências cabíveis. 

 

 Acaiaca, 04 de julho de 2024 

 

_________________________________ 

Alessandra De Souza L Rocha 
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RECEBIMENTO PELA AUTORIDADE COMPETENTE 

 

RECEBO O PRESENTE Documento de Formalização da Demanda e de acordo com 

a solicitação e documentos anexos, considerando a Resolução n.º 02 de 04 de abril 

de 2023, determino: 

☐ A DEVOLUÇÃO da solicitação da demanda à unidade solicitante, pelos motivos 

expostos: ______________________________________________ 

☐  A REALIZAÇÃO dos Estudos Técnicos Preliminares e demais documentos 

pertinentes para a análise da viabilidade da contratação. 

☐  A REALIZAÇÃO dos Estudos Técnicos Preliminares, modelo simplificado e 

demais documentos por se encontrar dentro da previsão legal da Resolução n.º 02 

de 04 de abril de 2023. 

☒  DISPENSO a formalização do relatório de estudo técnico preliminar, desde que 

esteja dentro dos limites prescritos na Resolução n.º 02 de 04 de abril de 2023, e 

que sejam tomadas as providências necessárias para Contratação. 

 

Aprovação  
Aprovo o prosseguimento da contratação, considerando sua relevância e oportunidade em 

relação às necessidades da Área Requisitante. 

Acaiaca, 05 de julho de 2024. 

 
 

________________________________ 
Antônio do Carmo Barbosa 

Presidente da Câmara Municipal de Acaiaca 
 

 

 

 

 

 

 

 

 


