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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

Processo 005/2025

Dispensa Eletronica 003/2025

1. DO OBJETO

1.1. Prestacdo de servicos de transmissdo ao vivo, gravacbes em audio, video e

P,
PP,
eo'e’e’e

flmagem das reunibes Ordinarias, Extraordinarias, solenes e Audiéncia Publica da

Camara Municipal, para atender as necessidades da Camara Municipal de Acaiaca/MG

no periodo de 12 meses.

2. DAS ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS DOS OBJETOS

2.1. Os produtos/servicos serdo fornecidos/prestados conforme as seguintes

especificacbes:
ITEM DESCRIQAO UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
1 Prestacdo de servico | pjeses 12 R$ R$
de transmissao ao vivo 2.146,00 25.752.00

e gravacfes em audio,
video e filmagem das
Reunides Ordinarias,
Reunides
Extraordinarias,
Solenes e Audiéncia
Publica da Camara
Municipal com: 2 ou
mais cameras dlsr full
hd ou superior

Criacdo de videos
para divulgacdo em
site e redes sociais
dos trabalhos da
Camara Municipal,
canal de video com
todas as reunides e

entrega de midia
gravada das reunides,
300 (trezentas)

fotografias a serem
entregues em midia
eletrbnica, para
arquivo da Céamara
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Municipal, pelo
periodo de 12(doze)
meses.

Ressalta-se, que
serdo necessarias a
montagem e

desmontagem dos
equipamentos, bem
como a disponibilidade
de um profissional
técnico, destinado a
operacdo do som e
gravacoes de
videos/audios, das
mencionadas reunides

R$

Total 25.752,00

3. DA FUNDAMENTACAO PARA A CONTRATACAO

3.1 A presente contracdo se faz necessaria para suprir as necessidades da Camara
Municipal de Acaiaca, uma vez que as referidas prestacdes de servicos visam auxiliar
administrativamente o Poder Legislativo no exercicio de sua funcao tipica. Ademais,
esses servicos geram uma aproximacdo do povo acaiaquense com os trabalhos do
legislativo municipal, trazendo assim a plenitude do interesse publico ao conhecimento
de todos.

3.2 Além disso, o servico a ser contratado € de suma importancia para o Orgéo
Legislativo porque se trata de uma necessidade perene, haja vista que as reunides
legislativas ocorrem ao longo da legislatura. Logo, a paralisacdo das transmissdes
poderd comprometer o acesso a informacéo pelos municipes.

4. VALOR ESTIMADO
R$ 25.752,00 (vinte e cinco mil, setecentos e cinquenta e dois reais).
5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1 A solucéo é simples, uma vez que o objeto atende por completo a necessidade.
Dessa forma ndo h& qualquer necessidade de contratacdes conexas, correlatas ou
providéncias preliminares a contratacao.

6. DOS REQUISITOS PARA A CONTRATACAO
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6.1. Os requisitos para habilitacdo, especificados no Aviso de Contratacdo Direta,
deverdo ser mantidos durante todo o prazo de contratago.

6.2. Os requisitos minimos para a contratacdo se encontram especificados no Aviso de
Contratacdo Direta, Termo de Referéncia ou Contrato.

7. DA FORMA, PRAZO, LOCAL E DAS CONDICOES (MODELO DE EXECUCAO DO
OBJETO)

7.1. A empresa vencedora no tocante aos servi¢os de transmissao das reunides ao vivo
pela internet devera trazer consigo todo o equipamento necessario para a prestacao do
referido servico.

7.2 Além disso, devera ainda disponibilizar profissional para operar, durante a reunido,
0 equipamento de som pertencente a Camara Municipal.

7.3 Os profissionais que forem designados pela empresa vencedora deverao possuir
conhecimentos suficientes para executarem 0s servigos.

7.4 Admite-se a substituicdo do profissional, contando que sejam feitas previamente as
mesmas comprovagodes exigidas neste termo de referéncia.

7.5 Todo o servico relacionado a producao dos videos institucionais e fotografias sera
requisitado previamente pela Camara Municipal em prazo razodvel para o seu fiel
cumprimento.

7.6 Em regra as Sessdes Ordinarias sdo duas por més. Elas realizam-se nas 1° e 3°
segunda-feira de cada més, as 18 horas conforme Regimento Interno, com duracéo
meédia de 90 (noventa) minutos.

7.7 Também deve ser realizado o trabalho em Sessdes Extraordinarias em média de 05
(cinco) sessdes ao ano, 01(uma) sessédo Solene e 01 (uma) Audiéncia Publica, conforme
a demanda do Legislativo.

7.8 A Camara Municipal encaminhara para o licitante vencedor o quadro de todas as
reunides legislativas do ano de 2025, a fim de auxilia-lo no fiel cumprimento do contrato.

8. DO MODELO DE GESTAO CONTRATUAL

8.1- O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115,

caput).

8.2- Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugcdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, 85°).
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8.3- A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

8.4- O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

8.5- O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢éo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

8.6- O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados
(Lei n®14.133/2021, art. 119).

8.7- O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

8.8- Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

8.9- A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e
nao poderd onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

8.10- As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o
uso de mensagem eletrbnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

8.11- O ¢6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

8.12- Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao

da empresa junto ao SICAF.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento se dara pela efetiva entrega dos servi¢os/produtos, na forma do item
13.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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10.1. A Contratada devera prestar o servico com total zelo, considerando como tal o
servico que vise a evitar a danificagc&o total ou parcial dos equipamentos.

10.2. Arcar com todos os dnus necessarios a completa prestacdo do servico, exceto
com as pecas de reposicéo, no caso de manutencgéo corretiva.

10.3. A Contratada sera responsavel por quaisquer danos causados diretamente a
Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execuc¢éo dos servigcos

ora contratados.

10.4. A Contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais, resultantes da execucéo do contrato.

10.5. A Contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cbes de habilitacdo e

gualificacdo exigidas por lei e neste Termo de Referéncia.

10.6. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigac@es por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas

na licitacao.

10.7. A contratada devera cumprir todas as demais obrigacdes descritas no Aviso de

Contratacdo, Termo de Referéncia e Contrato.
11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. A Contratante devera comunicar a Contratada as possiveis irregularidades

detectadas na execucdo dos servi¢os ora contratados.

11.2. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser

solicitados pelo representante ou preposto da CONTRATADA.

11.3. Efetuar o pagamento devido pela prestacdo dos servicos do objeto, desde que

cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato.

11.4. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias

cabiveis.
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11.5. Comunicar oficialmente & CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no

cumprimento do contrato.

11.6. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao.

11.7. Efetuar os pagamentos devidos a FORNECEDORA nas condi¢Bes estabelecidas;
12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas deste processo correrdo por conta da(s) seguinte(s) dotacio(6es)
orcamentaria(s): 01 031 0001 4.004 339039 — Outros servicos de Terceiros - Pessoa
Juridica FICHA 19

13. DA FORMA DE PAGAMENTO

13.1. Pela execucéao do objeto da presente Licitacdo, a Camara efetuara os pagamentos
a contratada, mediante apresentacdo de nota fiscal, acompanhada das certiddes de

regularidade exigidas para habilitagdo fiscal, social e trabalhista.

13.2. A nota fiscal, juntamente das certiddes, devera ser enviada para o seguinte

endereco eletrbnico: legislativoacaiaca@gmail.com, apés a execucdo do obijeto.

13.2. O prazo de pagamento sera de até 20 (vinte) dias, apds o recebimento da nota

fiscal.

13.4. As notas fiscais que apresentarem incorre¢cdes serdo devolvidas a Contratada e

seu vencimento ocorrera 30 (trinta) dias Uteis apds a data de sua reapresentacao valida.
13.5. Em hipétese alguma sera feito o pagamento antecipado.
14. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

14.1. O presente instrumento de contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da

data de assinatura do contrato.

14.2. Em caso de prorrogacdo, o valor da contratacdo sera atualizado, através da

aplicacdo do INPC, acumulado nos ultimos 12 meses.

14.3. Por se tratar de um servigo continuo e imprescindivel para a manutencdo das
pretensdes administrativas do Poder Legislativo, podera ser prorrogado nos termos do
artigo 106 da Lei 14.133/21.

15. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
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15.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infracoes:

| - dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,

ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
Il - dar causa a inexecucao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacao,

guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem

motivo justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar

declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucédo do contrato;

X - comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas na Lei

14.133/21 as seguintes sangoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
§ 1° Na aplicacéo das sangdes serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
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Il - as peculiaridades do caso concreto;
Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orienta¢cBes dos 6rgaos de controle.

§ 2° A sangéo prevista no inciso | do caput deste subitem sera aplicada exclusivamente
pela infracdo administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 da Lei 14.133/21,

guando néo se justificar a imposicédo de penalidade mais grave.

§ 3° A sancdao prevista no inciso Il do caput deste subitem, calculada na forma do edital
ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior
a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacéo direta
e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas no
art. 155 da Lei 14.133/21.

§ 4° A sangdo prevista no inciso Il do caput deste subitem sera aplicada ao responsavel
pelas infracdes administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do art.
155 na Lei 14.133/21, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave,
e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢éo, pelo prazo maximo de 3

(trés) anos.

§ 5° A sancdo prevista no inciso IV do caput deste subitem sera aplicada ao responséavel
pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do art.
155 da Lei 14.133/21, bem como pelas infracbes administrativas previstas nos incisos
I, 1, v, V, VI e VII do caput do referido subitem que justifiqguem a imposicédo de
penalidade mais grave que a sancao referida no § 4° deste subitem, e impedira o
responséavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)

anos.

§ 6° A sancdo estabelecida no inciso IV do caput deste subitem serd precedida de

analise juridica e observara as seguintes regras:

| - quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de

ministro de Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada
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por autarquia ou fundacdo, sera de competéncia exclusiva da autoridade maxima da

entidade;

Il - quando aplicada por 6rgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério
Publico e pela Defensoria Publica no desempenho da fungdo administrativa, sera de
competéncia exclusiva de autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades
referidas no inciso | deste paragrafo, na forma de regulamento.

§ 7° As sancOes previstas nos incisos |, lll e IV do caput deste subitem poderdo ser

aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput deste subitem.

§ 8° Se a multa aplicada e as indeniza¢gfes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente.

§ 9° A aplicacdo das sancdes previstas no caput deste subitem nao exclui, em hipétese

alguma, a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado a Administracdo Publica.
16. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

16.1. O fiscal do contrato sera designado pela Presidéncia.
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