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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Processo 007/2025
Dispensa 005/2025

1. DO OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de Servicos de Seguranca e
Medicina do Trabalho E-Social para atender os funcionarios da Camara Municipal de

Acaiaca, incluindo uso de programas, laudo/gestao ocupacional / transmissao esocial.

2. DAS ESPECIFICAQOES E QUANTITATIVOS DOS OBJETOS
Os produtos/servicos serdo fornecidos/prestados conforme as seguintes

especificacbes:

Descricdo Item Quantida | Medid | Valor | Valor
de a Unitar | SubTot

io al

Prestacdo de servicos de |1 servic | R$ R$
elaboracdo do PCMSO (Programa 0 703,38 | 703,38

de Controle Médico e saude
Ocupacional) e relatério anual.

Detalhe do Item: Documento
elaborado em conformidade com a

NRO7.
Prestacdo de servicos de |1 servic | R$ R$
elaboracdo de PGR (Programa de o 944,01 | 944,01

'F;gte/ Gru Gerenciamento de Riscos).

Detalhe do Item: Documento
elaborado em conformidade com a

NRO1

Prestacdo de servicos de |1 servi¢ | R$ R$
Elaboracdo do laudo técnico das ) 957,26 | 957,26
condi¢bes ambientais do Trabalho

—LTCAT.

Detalhe do Item: Documento
elaborado conformidade com a

NR15
Envio dos arquivos das tabelas do | 6 servi¢ | R$ R$
E-social. 0 95,33 | 571,98

Detalhe do item: 1.1 Gestéao
Mensal das questdes de saude e
seguranca do trabalho dos
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colaboradores junto ao sistemas
e-social,com a realizacdo de
encios dos eventos obrigatorios
guanto a salde e seguranca do
trabalho- SST:

S-2210- Comunicacdo  de
acidente de trabalho;

S-2220- Monitoramento da
salide do trabalhador;

S-2240- Condicbes ambientais
do trabalho;

Realizacdo de 01(um)exame
clinico no periodo do
contrato(Periédico,Admissional,M

udanca de Funcéo ou

Demissional)
Elaboracéo do PPP(Perfil 6 servic | R$ R$
Profissiogréafico Previdenciario) 0 34,35 | 206,10

Detalhe do Item: Elaboracdo do
Perfil Profissiografico

Previdenciario-PPP dos
colaboradores

R$
Valor Total 3.382,83

3. DA FUNDAMENTACAO PARA A CONTRATACAO
O objetivo do presente Termo de Referéncia é especificar os parametros técnicos

necessarios a contratacdo de servicos de medicina e seguranca do trabalho, para
auxiliar a Camara Municipal de Acaiaca/MG.

A necessidade de tais servicos se faz pelo fato de o Org&o Legislativo ndo conter em
seu quadro de servidores, profissionais com as especializa¢des pretendidas, a fim de
auxiliar o setor de Recursos Humanos na tomada de decisGes e apontamentos acerca
das situagdes de pagamento de Insalubridade, periculosidade, e demais relatorios
pertinentes. Tendo em vista que sdo servigos que se fazem necessarios para o bom

desempenho da atividade administrativa.

Ao disposto nas NRs - Normas Regulamentadoras n® 7 e n®9, do Ministério do Trabalho
e Emprego, aprovada pela Portaria n° 3.214 de junho de 1978, que determina que as
empresas elaborem anualmente um Programa de Controle Médico de Saude
Ocupacional (PCMSO), com o objetivo de promocdo e preservacdo da saude do

conjunto dos seus trabalhadores.
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4. VALOR ESTIMADO

O valor total estimado para a contratacdo € de R$ 3.382,83 (trés mil trezentos e oitenta
e dois reais e oitenta e trés centavos).

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1 A solucao é simples, uma vez que o0 objeto atende por completo a necessidade.
Dessa forma ndo ha qualquer necessidade de contratacdes conexas, correlatas ou
providéncias preliminares a contratacao.

6. DOS REQUISITOS PARA A CONTRATACAO

6.1. Os requisitos para habilitacdo, especificados no Aviso de Contratacdo Direta,
deverdo ser mantidos durante todo o prazo de contratacao.

6.2. Os requisitos minimos para a contratacéo se encontram especificados no Aviso de
Contratacao Direta, Termo de Referéncia ou Contrato.

7. DA FORMA, PRAZO, LOCAL E DAS CONDICOES (MODELO DE EXECUCAO DO
OBJETO)

7.1 — O contratado devera atender as demandas decorrentes do procedimento licitatorio
com visitas in loco ou online, além da analise da situacéo de trabalho de todo o quadro

de funcionalismo publico do Poder Legislativo Municipal.

7.2- Eventuais davidas relativas a prestacao dos servicos deverdo ser encaminhadasa

Comissao de Licitacao.

7.3- O licitante vencedor se responsabilizara por todas as despesas de frete e
transporte, hospedagem, alimentacdo, equipamentos e suprimentos para a prestagao

dos servigos.

7.4- O licitante vencedor assumira inteiramente a responsabilidade por encargos
trabalhistas, previdenciarios e fiscais relativos aos profissionais que executaréo o objeto

deste certame.

7.5- No tocante a execucao dos servigos, tao logo receba a Ordem de fornecimento, a
Contratada devera comunicar a Camara Municipal, dia e horéario para a realizagdo dos

servicos.

7.6- Ademais, a Camara detém 6 servidores.
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7.7- O contratado também devera promover as comunica¢ées mensais aos Orgdos de
Controle sobre o esocial.

8. DO MODELO DE GESTAO CONTRATUAL

8.1- O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115,
caput).

8.2- Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n°
14.133/2021, art. 115, 85°).

8.3- A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

8.4- O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucédo do contrato, determinando o que for necessério para a regularizacédo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

8.5- O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decis@o ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

8.6- O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados
(Lei n® 14.133/2021, art. 119).

8.7- O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

8.8- Somente o0 contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

8.9- A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo poderd onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, 81°).
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8.10- As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o
uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

8.11- O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

8.12- Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacédo
da empresa junto ao SICAF.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento se dara pela efetiva entrega dos servigos/produtos, na forma do item
13.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A Contratada devera prestar o servico com total zelo, considerando como tal o

servico que vise a evitar a danificacdo total ou parcial dos equipamentos.

10.2. Arcar com todos os 6nus necessarios a completa prestacdo do servico, exceto

com as pecas de reposicao, no caso de manutencao corretiva.

10.3. A Contratada serd responsavel por quaisquer danos causados diretamente a
Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo ha execuc¢ao dos servicos

ora contratados.

10.4. A Contratada serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais, resultantes da execuc¢do do contrato.

10.5. A Contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e

qualificacdo exigidas por lei e neste Termo de Referéncia.

10.6. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacéo exigidas

na licitacao.

10.7. A contratada devera cumprir todas as demais obrigagfes descritas no Aviso de

Contratacdo, Termo de Referéncia e Contrato.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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11.1. A Contratante devera comunicar a Contratada as possiveis irregularidades
detectadas na execucdo dos servi¢os ora contratados.

11.2. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelo representante ou preposto da CONTRATADA.

11.3. Efetuar o pagamento devido pela prestacdo dos servigcos do objeto, desde que

cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato.

11.4. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias

cabiveis.

11.5. Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no

cumprimento do contrato.

11.6. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no

curso da execucdao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao.
11.7. Efetuar os pagamentos devidos a FORNECEDORA nas condicdes estabelecidas;
12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas deste processo correrdo por conta da(s) seguinte(s) dotacao(6es)
orcamentaria(s): 01 031 0001 4.004 339039 — Outros servicos de Terceiros - Pessoa
Juridica FICHA 19

13. DA FORMA DE PAGAMENTO

13.1. Pela execucéo do objeto da presente Licitagcdo, a Camara efetuara os pagamentos
a contratada, mediante apresentacdo de nota fiscal, acompanhada das certiddes de

regularidade exigidas para habilitacdo fiscal, social e trabalhista.

13.2. A nota fiscal, juntamente das certiddes, devera ser enviada para o seguinte

endereco eletrbnico: |legislativoacaiaca@gmail.com, apds a execu¢ao do objeto.

13.2. O prazo de pagamento sera de até 20 (vinte) dias, apGs o recebimento da nota

fiscal.

13.4. As notas fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a Contratada e

seu vencimento ocorrerd 30 (trinta) dias Uteis apds a data de sua reapresentacao valida.
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13.5. Em hip6tese alguma sera feito o pagamento antecipado.
14. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

14.1. O presente instrumento de contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da

data de assinatura do contrato.

14.2. Em caso de prorrogacao, o valor da contratacdo sera atualizado, através da

aplicacao do INPC, acumulado nos ultimos 12 meses.

14.3. Por se tratar de um servico continuo e imprescindivel para a manutencdo das
pretensdes administrativas do Poder Legislativo, podera ser prorrogado nos termos do
artigo 106 da Lei 14.133/21.

15. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas

seguintes infragdes:
| - dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,

ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
Il - dar causa a inexecucao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

VI - nédo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,

guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem

motivo justificado;

VIl - apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar

declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato;
IX - fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;
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XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas na Lei

14.133/21 as seguintes sancoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

§ 1° Na aplicacéo das sancdes serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientacBes dos 6rgaos de controle.

§ 2° A sancdao prevista no inciso | do caput deste subitem sera aplicada exclusivamente
pela infracdo administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 da Lei 14.133/21,

guando n&o se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

§ 3° A sancdao prevista no inciso Il do caput deste subitem, calculada na forma do edital
ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) hem superior
a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta
e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no
art. 155 da Lei 14.133/21.

§ 4° A sancéo prevista no inciso Il do caput deste subitem sera aplicada ao responsavel
pelas infracbes administrativas previstas nos incisos II, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do art.
155 na Lei 14.133/21, quando néo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave,
e impedird o responsavel de licitar ou contratar no a&mbito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3

(trés) anos.
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§ 5° A sancéo prevista no inciso IV do caput deste subitem sera aplicada ao responséavel
pelas infragcdes administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, Xl e Xll do caput do art.
155 da Lei 14.133/21, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos incisos
I, 1, 1Iv, Vv, VI e VIl do caput do referido subitem que justifiqguem a imposicdo de
penalidade mais grave que a sancao referida no § 4° deste subitem, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracéo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)

anos.

§ 6° A sancdo estabelecida no inciso IV do caput deste subitem sera precedida de

andlise juridica e observara as seguintes regras:

| - quando aplicada por 6rgao do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de
ministro de Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada
por autarquia ou fundacéo, serd de competéncia exclusiva da autoridade maxima da

entidade;

Il - quando aplicada por 6rgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério
Publico e pela Defensoria Publica no desempenho da funcdo administrativa, sera de
competéncia exclusiva de autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades

referidas no inciso | deste paragrafo, na forma de regulamento.

§ 7° As sanc¢les previstas nos incisos |, lll e IV do caput deste subitem poderdo ser

aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso Il do caput deste subitem.

§ 8° Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente.

§ 9° A aplicacédo das sanc¢des previstas no caput deste subitem n&o exclui, em hipétese

alguma, a obrigacdo de reparacgéo integral do dano causado a Administracéo Publica.
16. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

16.1. O fiscal do contrato sera designado pela Presidéncia.
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